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FECHA DE INFORME: Guatemala, 30 de’enero del 2026
NOMBRE DEL CONTRATISTA: | BERNER JOSUE MAZARIEGOS AJIN [NIT: 90551028
NUMERO DE CONTRATO: 029-017-2026-DGA-MCD PLAZO DE DEL 02/01/2026 AL 30/06/2026
CONTRATO:
SERVICIOS (TECNICOS O SERVICIOS TECNICOS ACUERDO 6-2026
PROFESIONALES): MINISTERIAL:
7,

PERIODO DEL INFORME: DEL 02 AL 31 DE ENERO

OBJETO DEL CONTRATO

“EL CONTRATISTA” se compromete a prestar sus SERVICIOS TECNICOS para la DELEGACION DE RECURSOS HUMANOS DE LA
DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacidn, diligencia, con arreglo a los
principios de la ética y probidad, en la prestaciéon de Servicios, que se describen a continuacidn, sin ser estas limitativas, sino
Unicamente enunciativas (segun Clausula de contrato: Tercera).

ACTIVIDADES CONFORME AL CONTRATO (CLAUSULA TERCERA DEL CONTRATO)

a) Apoyé al analista de néminas con los temas presupuestarios de los diferentes renglones presupuestarios de la Direccién General
de las Artes;

b) Brindé apoyo al analista de ndminas en el proceso de solicitudes enviadas al Departamento Financiero de la programacion,
reprogramaciones, ampliaciones y modificaciones de cuota presupuestaria de compromiso y devengado en los casos que fueron
necesarios, de los diferentes renglones presupuestarios, en coordinacién con cada analista de renglén, Seccién de Presupuesto y
Centros de Costo;

c) Apoyé al analista de néminas en la elaboracién, ingreso y revision en los diferentes renglones presupuestarios para la
formulacién anual y multianual;

d) Apoyé en el traslado en formato digital en PDF las néminas mensuales de los diferentes renglones presupuestarios a los Centros
de Costo de la Direccion General de las Artes;

e) Apoyé al analista de néminas en monitorear los saldos presupuestarios de los diferentes renglones presupuestarios en el
Sistema de Contabilidad Integrado -SICOIN-;

f) Brindé apoyo en la realizacion de documentos y los trdmites necesarios para la retencién del impuesto sobre la Renta -ISR-
(proyectada y definitiva), del personal que labora en la Direccidn General de las Artes;

g) Apoyé al analista de néminas en la elaboracién de la integracién del anteproyecto de némina del grupo 0 del personal de la
Direccidon General de las Artes;

h) Brindé apoyo al analista de néminas en la elaboracién de la indicativa de némina anual de la Direccidén General de las Artes;

i) Apoyé en la elaboracién de diversos informes que son requeridos por la Contraloria General de Cuentas, Direccién de Recursos
Humanos del Despacho Superior, Diputados del Congreso de !a Republica de Guatemala, Unidad de Informacién Publica del
Ministerio de Cultura y Deportes entres otros;

j) Apoyé al analista de néminas en archivar la documentacion que se generd derivado de la realizacién de actividades relacionadas

con las néminas;
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Egresos del Estado;

encuentran en la ciudad capital y en el interior del pais;

k) Brindé apoyo al analista de néminas en realizar la programacion y reprogramacion de los renglones presupuestarios 029 "Otras

Remuneraciones de Personal Temporal"y 031 “Jornales", para dar cumplimiento a |a Ley Orgénica del Presupuesto de Ingresos y

I) Apoyé en la verificacién de personal, de los diferentes renglones presupuestarios de la Direccién General de las Artes, que se
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/ BERNER JOSUE MAZARIEGOS AJIN
NOMBRE COMPLETO DEL CONTRATISTA

Delegacion de Récursos Humanos
Direccion General\de las Artes
Ministerio de Cultuna y Deportes
SIRIA ALEJANDRA PEREZ MOROY
NOMBRE DE LA AUTORIDAD E EVALUA LOS SERVICIOS
(segun Clausula de contrato: Décima Primera)




